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9SASNAMDO

Struktur bolma: KEYFIYYSTIN TOMINATI MORKDZi
Stat vahidilarin tarkibi: Vahid Kateqgoriya Kodu
Keyfiyyatin Taminati Markazinin Direktoru 1 stat B1 KTNM
Tadris Prosesinin Monitoringi Sektoru
Miidi 1
1. udir stat B2 OTMS
MUtaxassis 1stat
Laborant 1 stat
Keyfiyyatin Tahlili va Qiymatlandirilmasi Sektoru
2. Midir 1 stat B2 KTQS
Miitaxassis 2 stat

Hesabat: = Qarbi Kaspi Universitetinin Rektoru

9sasnamanin tasviri: - ..
- Umumi middaalar

Keyfiyyatin Tominati Markazinin funksiyalari
Miustaqillik va obyektivlik

Salahiyyatlar va hiiquglar

Markazin idars edilmasi

Struktur bélmalari ila qarsiligh alaga
Moasuliyyat

Standartlar, normativ sanadlar

UMUMI MUDDSALAR

1. “Qarbi Kaspi Universitetinin” (bundan sonra Universitet) Keyfiyyatin Tominati Markazinin (bundan sonra Markaz)
statusu, faaliyyati va idarsetmasi Azarbaycan Respublikasinin tahsil ganunvericiliyi, Universitetin Nizamnamasi va bu
9sasnama ila miayyan edilir.

2. Markaz faaliyyati zamani Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, o cimladan, "Azarbaycan Respublikasinin Tahsil
haqgqginda Qanunu"nu, tahsilla bagl ganunvericilik aktlarini, Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin mivafiq amr,
sarancam va gostarislarini, Unversitetin Tasiscilar Surasi, Qayyumlar Surasi, Boylik Sura va Elmi Surasinin gararlarini,
Universitet rahbarliyinin amr va gostarislarini, elmin son nailiyyatlarini, idarsetmads, elmi faaliyyatds, tahsil va
tadrisda keyfiyyat satandartlarini va bu sahada beynalxalq tacriibani, 6z vazifa funksiyalari ¢arcivasinda keyfiyyata
nazaratla bagl milli va beynalxalqg tadgigatlarin naticalarini, hamcinin tahsila dair amak ganunvericiliyinin talablarini
9sas goturur.

3. Morkaz tahsil mlassisasinin faaliyyatinin dovlat tahsil standartlarina uygunlugunun, tahsil miassisasinda ssmarali va
miuasir talablara uygun tadris mihitinin yaradilmasinin va onun faaliyyatinin 6ziinitahlil asasinda davamli inkisafinin
tamin olunmasina xidmat edan taskilati strukturdur.

4. Markaz rektorlug yaninda yaradilir va faaliyyatini Universitet Rektorunun rahbarliyi altinda hayata kegirir.

5. Namizad Universitetin rektorunun, Universitetin Tadris islari va Umumi islar tizra prorektorlari ils razilasdirilmis garari
ila Rektor tarafindan vazifaya tayin olunur.

6. Keyfiyyatin Taminati Markazininin idaraciliyi Markazin Rahbari tarafindan hayata kegcirilir.

7. Markaz Universitetin bitiin fakiltalari, kafedralarnii, digar struktur bolmalari ila alagali faaliyyat gostarir.

KEYFIYYST iDARSETMD MORKDZININ FUNKSIYALARI VO ROLU

Markazin rolu:
e  Keyfiyyat siyasatinin miayyanlasdirilmasi;
o Keyfiyyat hadaflarinin miayyanlasdirilmasi;
e Dayar yaradilmasi prosesinin miiayyanlasdirilmasi;
e Olgma (proses, mahsul, mamnuniyyat) modeli;
o Keyfiyyat va inkisafla bagli audit protokolunun hazirlanmasi;
o  Toakmillasdirma modeli;
e Risklarin idaraedilmasi modeli va mexanizmi (risklarin névlari va onlarin icrasi);
e Sonadlasmsa (gaydalar va prosedurlar);



Keyfiyyat madaniyyatinin tabligi.

Markazin imumi asas funksiyalari:

Universitetda daxili keyfiyyat taminati sistemi, o climladan monitoring, tahlil, giymatlandirma va prognozlasdiriima, onun
tadris faaliyyatinin artmasi ila yanasi strateji inkisaf ve idaraetmanin ssmaraliyinin artmasidir.

Universitetinin daxili keyfiyyatin taminati sahasinda Keyfiyyatin Tominati Markazinin asas funksional faaliyyati:

1.
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Universitetin faaliyyatinin doévlat tahsil standartlarina uygunlugunun giymatlandirilmasi;

Universitetda samarali va miasir tadris mihitinin yaradilmasi va islak vaziyyatda saxlaniimasi;

Universitetin faaliyyatinin 6zlinttahlil asasinda davamli inkisaf etdirilmasinin tamin edilmasi;

Keyfiyyat toaminati istigamatinda yerli va beynalxalq giymatlandirma agentliklari ila amakdashqg etmak.
Keyfiyyatin taminati sisteminin taskil edilmasi;

Butin manbalardan KTS Uglin vacib malumatlarin / géstaricilarin toplanmasinin koordinasiyasi;

Maragqli taraflarin gozlantilarinin miiayyanlasdiriimasi;

Universitetin va fakiltalarin bélmalarina 6ziinl giymatlandirmanin taskili va hayata kecirilmasinda va
akkreditasiya hazirliglarinda konsultasiya dastayi;

Keyfiyyat taminati lizra mitamadi daxili talimlarin kegirilmasi;

Universitetin digar struktur bélmalari ila birga Keyfiyyat taminati prosesina xarici maraqgli taraflarin calb olunmasi;
Avropa, milli va istitusional saviyyada talim va tadris Gizra keyfiyyat taminati sistemlarinin Gmumi ¢argivasinin

muiayyanlasdirilmasi;

Tadris Prosesinin Monitoringi Sektorun funksiyalari:

1.
2.
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Fann programlarinin va tadris proseslarinin daimi monitoringin apariimasi;

Monitoring faaliyyatinin planlasdiriimasi va digar struktur bélmalarin is planlarina uygun aparilmasinin taskil
edilmasi;

Dekanliq ila birga talabalarls aks alaga sisteminin yaradilmasi va mamnunluqg daracalarinin éyranilmasi;
Tadris prosesinin tasdiq edilmis dars cadvallarina uygunlugunun monitoringi;

Tadrisin hayata kegirilma forma va metodlarinin monitoringinin aparilmasi;

imtahan prosesinin gedisatinin monitoringi.

Keyfiyyatin Tahlili va Qiymatlandirilmasi Sektorun funksiyalar:

1.
2.
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Programlarin va tadris proseslarinin monitoringinin naticalarinin tahlili va gimatlandiriimasi;

Keyfiyyat problemlari, uygunsuzlugun miayyanlasdirilmasi va inkisaf prosesi barada malumatlarin
alagalandirilmasi;

Askar olunmus nogsanlarin idarsedilmasi;

Talablardan va misallimlardan daxil olan sorgu (mamnunluq) anketlarin tahlili va giymatlandirilmasi;

9lds olunmus hesabatlar asasinda KTSin daim inkisaf etdirilmasini tamin etmak;

Beynalxalq keyfiyyat sisteminin inkisaf tendensiyalarinin tahlili va tatbiqi;

imtahan proseslari ila bagli daxil olan malumatlarin tahlili va giymatlandirilmasi;

Keyfiyyatin idarsetma Sistemi ¢argivasinda islak proseslarin tahlili va takliflarin hazirlanaraq rahbarliys taqdim
olunmasi.

Muallim heyatinin pesakar inkisafini tamin edan minbit saraitin yaradilmasi va inkisaf etdirilmasi sahasinda
takliflarin hazirlanmasi va hayata kecirilmasi;

Tadris prosesinda innovasiyalarin tatbigi va yeni texnologiyalardan istifadasi, habela aparici tacribanin tatbiq
olunmasi sahasinda takliflarin hazirlanmasi;

Avropa ali tahsil makaninda tatbiq edilan ali tahsilin keyfiyyat taminatina va yaxsilasdirilmasina dair takliflarin
hazirlanmasi va hayata kecirilmasi.

MUSTOQILLIK VO OBYEKTIVLIK

Mearkaz funksiyalarini yerina yetirarak va giymatlandirma Uzra mustaqil va obyektiv proseslari icra edarak, hamginin
nlimunavi tacribani rahbar tutarag, Markaz kimi asas masalasi keyfiyyatin taminati sisteminin faaliyyatinin an yiksak
prinsiplarin va standartlarin yenilanmis versiyalarina mivafiq hayata kecirilmasinin tamin edilmasindan ibaratdir.

SOLAHIYYDTLOR VO HUQUQLAR

Moarkaz 6z funksiyalarini yerina yetirmak li¢lin asagidaki hiiquglara malikdir:



Bu ©sasnama ila miiayyan edilmis vazifalarin yerina yetirilmasi ila alagadar salahiyyatlari daxilinda Universitetin
fakiltalaring, kafedralarina va digar struktur bélmalara miivafiq gaydada sorgular (invanlamaq va onlardan
mivafig malumatlari (sanadlari) almag;

Faaliyyat istigamatlarina uygun ray vermak, tahlillar va imumilasdirmalar aparmagq, analitik materiallar
hazirlamaq;

Faaliyyat istigamatlari Gzra iclaslar, seminarlar taskil etmak, maslahat yonimli vasaitlar hazirlamagq va nasr
etdirmak;

Beynalxalq toskilatlarla amakdashqg etmak, tacriiba va kadr hazirhgr mibadilasi aparmaqg, mivafiqg layihalarin
hayata kecirilmasinda istirak etmak;

Avropa tahsil standartlarina integrasiya saraitinda universitetin faaliyyat istigamatlarina uygun digar dovlatlarin
gabagqcil tacriibasini 6yranmak, onun tatbiqgi sahasinda faaliyysti hayata kecirmak va bu istigamatda universitet
rohbarliyina takliflar vermak;

Faaliyyat istigamatlarina uygun olaraq ganunvericilikde nazarda tutulmus digar hiiquglari hayata kegirmak.

MORKSZiN iDARD EDILM3Si

Markaza rahbarlik hamin vazifays tayin edilmis Markazin Rahbari (Direktoru) tarafindan hayata kegirilir.
Mbarkazin Rahbari geyd olunan strukturun faaliyyati ila alagadar asagidaki hiiquq va vazifalars malikdir:

Markazin faaliyyatini taskil edir;

Salahiyyatlari ¢argivasinda markazin tabeliyinda olan bélmalarin faaliyyatina dair icrasi macburi olan gostarislar
verir va onlarin icrasina nazarat edir;

Tabeliyinda olan bélmalar va amakdaslar arasinda is bolglsii aparir, onlarin faaliyyatini alagalandirir;
Mbarkazin amakdaslari tarafindan amak va icra intizamina riayat edilmasina nazarat edir;

Moarkaz lizra Universitetin Elmi Surasinda muizakirs edilmali masalalari miayyan edir va bu baradas takliflarini
Rektora taqdim edir;

Mbarkazin amakdaslari barasinda havaslandirma va intizam tanbehi tadbirlari gérilmasi lGglin Universitet
rahbarliyina tagdimatlar verir;

Moarkazin vazifalarini yerina yetirmak Ug¢lin salahiyyatlori daxilinds Universitetin struktur bélmalarindan va digar
gurumlarindan zaruri malumat va sanadlari alir;

Mbarkaza daxil olan maktub, arizs, sikayat va takliflara baxilmasini taskil edir;

Markazda karglizarliq islarinin aparilmasini va maxfilik rejimini tamin edir;

Universitet rahbarliyinin tapsirigl ils dévlat organlarinda va taskilatlarda kegirilon tadbirlarde Markazi tamsil
edir;

imtahanlarin kegirilmasi ila bagh xiisusi hallarin arasdirilmasi Gigiin universitet rahbarliyina takliflar verir;

Oz salahiyyatlari daxilinds bu 9sasnama ils miisyyan edilmis gaydada beynalxalg amakdashga dair danisiglar
aparir va beynalxalq tadbirlardas istirak edir;

Moarkazin faaliyyati barada Universitet rahbarliyine mitamadi olaraq hesabatlar va malumatlar verir;
omakdaslarinin etik davranis qaydalarina amal etmasini tamin edir;

Moarkazin faaliyyat istigamatina muvafiq islarin taskili vaziyyatini dyranir, tahlil edir va bu isin yaxsilasdiriimasi
Ggin takliflar hazirlayib Universitet rahbarliyina taqdim edir;

Moarkazin faaliyyat sahasinda pedaqoji va metodik rayi 6yranmak magsadila sosioloji axtarislar edir va mivafiq
takliflar verir;

Moarkazin hazirladigi bitin sanadlarin elmiliyi, aktualligl, keyfiyyati, hamc¢inin amakdaslarin amak va icra
intizaminin tamin edilmasi Gglin masuliyyat dasiyir.

STRUKTUR BOLMOLORI iLO QARSILIQLI BLAQD

Moarkaz keyfiyyatin taminati sistemi lizra masuliyyat dasiyan struktur kimi Universitetin digar bélmalarina miinasibatda
0z faaliyyatini hayata kegirarkan asagidakilari tamin edir:

Obyektiv stibut va faktlara asaslanarag, monitoring proseslarinin va analitik islarin aparilmasinda kémayin
gostarilmasini;

Umumbkorporativ saviyyada statistik malumat bazalarinin yaradilmasi va inkisafini;

Korporativ saviyyada yaranmis problemlarin sabablarinin aradan galdiriimasi sahasinda vaxtinda tadbirlarin
gorilmasini.

MOSULIYYST

Keyfiyyatin Toaminati Markazinin Direktoru markazin faaliyyatinin naticasina géra Universitetin normativ
sanadlari ile miayyan edilmis qaydada Tasiscilar Surasi, EImi Sura va Rektor qarsisinda masuliyyat dasiyir.
Mearkaz 6z faaliyyatinin naticasi Gzra imtahan sessiyalarinin sonunda araliq, tadris ilinin sonunda isa yekun
hesabati Universitet rahbarliyina tagdim edir.

STANDARTLAR



“Azarbaycan Respublikasinin 6mirboyu tahsil Gzra milli kvalifikasiyalar ¢arcivasi”nin tasdig edilmasi barada
Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 18.07.2018-ci il tarizli 311 némrali Qarar;

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 19.01.2015-ci il tarixli 995 némrali Sarancami ila tasdiq edilmis
“Azarbaycan Respublikasinda tahsilin inkisafi Gzra dovlat strategiyasi”;

Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 14.12.2020-ci il 493 némrali Qarari ila tasdiq edilmisdis “Tahsil
muassisalarinin Akkreditasiya Qaydalan”;

“Professor-miallim heyatinin tadris ylkinin planlasdiriimasi va hesablanmasi hagginda 9sasnama” Azarbaycan
Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 06.11.1995 tarixli 242 nomrali garart ila tasdig edilmisdir, 7 Ne-li Blava);

“Ali tahsil miassisalarinda Dekan vazifasina segkilarin kegirilmasi Qaydalari” Azarbaycan Respublikasi Tahsil
Nazirliyinin 07.08.1996-ci il tarixli 401 sayli amrina alava 2;

“Ali tahsil miassisalarinda Professor-musallim va Kafedra mudiri vazifalarinin tutulmasi gaydalari hagqinda
9sasnama” Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin 07.08.1996-ci tarixli 401 sayli amrina 9lava 1;

ESG / Avropa ali tahsil makaninda keyfiyyat taminati Gzra standartlar va talimatlar (15.05.2015)

European Credit Transfer and Accumulation System (ECTS) / Avropa Kredit Transferi va Yigim Sistemi (AKTYS);
ISO-9001:2015 Beynalxalq Standarti “Keyfiyyati Idaraetma Sistemlari - Talablar”.



